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Lors de votre inscription, le partenaire vous enverra un lien afin de pouvoir vous inscrire en ligne. 

Cliquez sur le lien et suivez les étapes suivantes :  

Cliquez sur la pastille Faire une demande d’admission
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XX00LE20 
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Inscrire votre code permanent.  

Le code permanent est composé comme suit: 

NNNP112233xx 

NNN : Les trois premières lettres du nom de famille. 

Dans le cas où le nom contient moins de trois lettres, la lettre «X» est utilisée comme caractère 

complémentaire  

P : La première lettre du prénom usuel ; 

11 : Le jour de la naissance. On ajoute 62 pour l’élève né après 1999 ; 

22 : Le mois de naissance. Si l’élève est de sexe féminin, on ajoute 50 au mois ; 

33 : Les deux derniers chiffres de l’année de naissance ; 

XX : Caractères déterminés par le Ministère pour rendre le code permanent unique et le valide. 

** Si vous n’avez pas de code permanent remplacer les XX par 99.** 

*** Une fois que le Ministère vous aura attribué un code permanent, vous recevrez un courriel vous 

indiquant votre code. *** 



Procédurier admission en ligne 

4 

Lire le consentement à la divulgation de renseignements personnels et cochez, si vous êtes consentent, 

l’encadré Je consens à la divulgation de mes renseignements personnels. Par la suite, cliquez sur la pastille 

Suivant. 
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2. Cliquez sur suivant
1 : Cochez 
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Remplir les champs précédés d’un astérisque (*). Une fois que c’est terminé, cliquez sur la pastille suivant 

qui se trouve au bas de la page.  

Inscrire le lieu de naissance
et non la ville où vous 
habitez présentement

fyfeme3
Texte surligné 
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À la deuxième page, remplir les informations additionnelles. **Utiliser l’adresse courriel que vous 

utiliserez durant la formation, car des documents importants ou des informations seront envoyés à cette 

adresse courriel** 

Une fois que tous les champs obligatoires sont remplis, cliquez sur la pastille suivant. 
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Cliquer sur le lien Ajouter une adresse. 

Cette fenêtre s’ouvrira. Inscrire 

seulement le numéro civique, le code 

postal et le numéro d’appartement s’il y 

a lieu et cliquer sur la pastille recherche. 

Votre adresse apparaîtra et vous 

n’aurez qu’à la sélectionnée. Par la 

suite, ajouter votre numéro de 

téléphone et cliquer sur la pastille 

suivant au bas de la page.  

**Si votre adresse ne figure pas dans les 

choix, vous devez la saisir 

manuellement en cliquant sur la pastille 

Saisie manuelle (voir à la page suivante 

pour la procédure)*** 
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Cette fenêtre s’ouvrira afin que vous puissiez saisir votre adresse manuellement. Une fois que c’est 

terminé, cliquez sur la pastille enregistrer.  Vous reviendrez alors à la fenêtre précédente. Cliquez sur la 

pastille suivant. 
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Répondez aux questions générales qui sont obligatoires et cliquez sur suivant. 
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Si vous avez un message à nous communiquer, inscrivez-le dans l’encadré. Une fois terminé, cliquez sur la 

pastille suivant. 
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Vérifiez vos informations et cliquez sur soumettre au bas de la page. 
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Lire les informations et cliquez sur suivant au bas de la page. 
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Sélectionnez l’option Par Internet et cliquez sur suivant.  
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Votre fenêtre s’ouvrira, vous aurez à vous connecter à votre compte. 

Inscrivez le code permanent et le mot de passe que vous avez utilisé lors de votre demande d’inscription et 

cliquez sur se connecter. 



Procédurier admission en ligne 

16 

Vous devez maintenant télécharger vos documents requis. 

**Les documents téléchargés doivent être en français ou en anglais et lisibles. De plus, les documents 

doivent  être conformes à l’original. Les documents pourront être refusés par l’agente de bureau qui 

s’occupe de votre dossier si ceux-ci ne correspondent pas à la demande. Dans ce cas-ci vous aurez à le 

télécharger de nouveau.** 

Cliquez sur le lien Ajouter fichier(s) **Les documents doivent être numérisés dans la bonne catégories**

Ne pas tenir compte 
du formulaire de 
demande d'admission

fyfeme3
Texte surligné 

fyfeme3
Texte surligné 
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Lisez attentivement les informations et cliquez sur la pastille j’ai compris.
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Cliquez sur Ajout de fichier. Une fois le fichier ajouté, cliquez sur enregistrer. 
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Une fois que votre document est téléchargé, un crochet vert apparaît à gauche. 

Cela veut dire que votre document a bien été téléchargé, vous n’avez qu’à continuer le téléchargement des 

autres catégories de documents demandés.  



Procédurier admission en ligne 

20 

Et voilà votre inscription en ligne est terminée. Une fois que votre dossier sera soumis au département de 

l’admission de la CSSMB, vous recevrez un courriel afin de vous donner une mise à jour de votre dossier.  

Par la suite, vous recevrez la fiche et le profil par courriel. Il faudra les signer et les retourner par courriel. 

Il se peut que des documents supplémentaires vous soient demandés, vous n’avez qu’à les remplir, les 

signer et les retourner également par courriel.  

Quelques points importants à se rappeler:

- Inscrire le bon lieu de naissance, sinon vous n'aurez pas les bonnes catégories disponibles pour numériser vos
documents.
- Numériser les bons documents dans les bonnes catégories. Exemple: certificat de naissance dans la catégorie
certificat de naissance etc.
-

Il est donc important d'aller consulter votre dossier en ligne régulièrement.

Aviser le partenaire avec lequel vous être inscrit si votre adresse courriel change. Afin qu'il puisse vous en aviser

- Si vous faites une inscription pour un autre programme, les documents devront être numérisés à nouveau
- Le formulaire sur le site Admission FP n'est pas à remplir. Vous recevrez les documents d'admission par
l'une de nos agente de bureau.

 

fyfeme3
Texte surligné 

fyfeme3
Texte surligné 




